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COLEGIO DE PLANEACION DIDACTICA
BACHILLERES “2025 ano de Rosario Castellanos Figueroa
DE CHIAPAS Por la Paz y Justicia de los Pueblos de Chiapas”

Secuencia Diddactica de Gestidn de Archivos de Texto/Hoja de Cdlculo Aplicado |

1. Datos generales
Plantel 34 Alan Sac’Jun
Profesor Victor Hugo Corzo Herndndez

Zona Selva Periodo Escolar

Nombre Secuencia diddctica colegiada

. Gestidn de Archivos de Texto/ 112
Asignatura Hoja de célculo aplicada Total de horas programadas
Semesire Tercero Campo disciplinar Comunicacion

2. Desarrollo de bloque i

Nombre del bloque Hoja de cdlculo aplicado E;)orgls’eamgnadas por 64 horas

Preparar informacién en documentos electronicos mediante programas de aplicacién, para resolver diferentes
tipos de problemas presentes en su entorno, en donde se permita transmitir informacién de forma congruente,
coherente y organizada.

2025A

Proposito del bloque

COMPETENCIAS A DESARROLLAR EN EL BLOQUE
Genéricas ] Disciplinares o profesionales bdsicas
Maneja las tecnologias de la informacion y la Prepara informacién a través de la manipulaciéon de datos vy
comunicacion para obtener informacién y expresar [Keid:1jlevIl formulas, elaborando grdficos en la aplicacion de hoja de cdiculo.
ideas. Resolviendo de manera creafiva e innovadora, sifuaciones en
diversos ambientes y contexto.

Sigue instructivos y procedimientos de manera
reflexiva, comprendiendo como cada uno de sus
pasos contribuyen al alcance de un objetivo.
Propone manera de solucionar un problema o
desarrollar un proyecto de equipo, definiendo un
curso de accidn con pasos especificos.
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DE CHIAPAS Porlg Paz ficia de los Pueblos de Chigpg
ELEMENTOS INTEGRADORES A DESARROLLAR EN EL BLOQUE

Eje Transversal Tema del Eje Transversal

Matemdticas llI Emprendimiento La utilizacién de Excel para el cdlculo de

Interdisciplinariedad operaciones matemdticas.

Fisica | Vinculacién laboral

Inglés il Iniciar, contfinuary

concluir sus estudios de

nivel superior

MOMENTOS Y TIPOS DE EVALUACION POR SESION

. Diagnéstica Formativa Sumativa Autoevaluacion Coevaluacion Heteroevaluacién
Sesiones 1 1 3 1 1 )
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COLEGIO DE
BACHILLERES
DE CHIAPAS

PLANEACION DIDACTICA

“2025 ano de Rosario Castellanos Figueroa
Porla Paz y Justicia de los Pueblos de Chiapas”

SESION 3

Tiempo asignado

cdlculos.

proporcionada.
* Resuelve ejercicios guiados
con acompanamiento del
docente.
e Guarda evidencias
de su frabagjo.

14 horas
Clave Clave Aprendizajes Actividades de Actividades de desarrollo Actividades de cierre Instrumentos de
CG CDBC esperados apertura evaluacion
CG 4.5 CPBTIC2| Elabora y El docente: El docente: El docente:
CG 5l aplica férmulas Plantea preguntas
CG38.1l bdsicas en generadoras: e Proyecta la presentaciéon | ¢ Propone ejercicios de e lista de cotejo
Excel para e 3Cudl seria la “Formulas en Excel”. aplicacién para resolver | para evaluar
resolver forma mas facilde | « Explica y ejemplifica el uso | en binas. ejercicios (uso
problemas sumar 20 de las funciones mds | * Asigna una prdctica de | correcto de
mediante la numeros? utilizadas: laboratorio donde el funciones, resultados
manipulaciéon * 3Qué pasaria si = SUMA alumno aplique varias correctos).
de datos, el los nUmeros = PROMEDIO funciones en una sola
uso de cambian después | « PRODUCTO hoja de Excel. * Lista de coftejo
funciones de haberlos Y para prdctficas de
aritméticas y sumado? » REDONDEAR El alumno: laboratorio
l6gicas, ¢ sDeberiamos =« CONTAR considerando:
representando volver a hacer « CONTAR.SI * Trabaja -Aplicacion correcta
la informacion todo el proceso = MAX colaborativamente en de formulas
en tablas y manualmente? = MIN binas. -Organizacion de
grdficos, de « MODA * Resuelve la prdactica datos
manera El alumno: = Operadores aritméticos integradora. -Presentacioén del
creafiva e * Responde de » Operadores 16gicos . Entrega como | archivo
innovadora en manera oral y producto final un archivo | -Trabajo
distintos escrita. El alumno: de Excel con férmulas | colaborativo
contextos. * Comparte ideas correctamente
en lluvia deideas. | « Replica los ejemplos en su | aplicadas.
* Reflexiona sobre | computadora.
la vtiidad de Excel |« Aplica cada funcién en una
para automatizar hoja de cdlculo

Tiempo asignado
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Z 21 horas
SESION 4
Clave Clave Aprendizajes Actividades de Actividades de desarrollo Actividades de cierre Instrumentos de
CG CDBC esperados apertura evaluacion
CG 4.5 |CPBTIC2 | Disenay elabora El docente: El docente: El docente: * Lista de cotejo
CG 5.1 una hoja de cdlculo | Organiza a los Proyectala Revisa periédicamente para evaluar la hoja
CG 8.1 mediante la alumnos en Prlesenfo;[ond la propuesta de cada de cdlculo.
manipulacién de equipos de Planeacion € una equipo y brinda
hoja de cdlculo” y - iy . .
datosy el uso de cuatro : retroalimentacion e Lista de cotejo
. . . explica los elementos . .
formu]qs y funciones | integrantesy necesarios para durante varias sesiones para fevoluor las
estadisticas y plantea la disefiar una hoja de de laboratorio para pracfticas de

l6gicas,
representando la

informacion a fravés
de tablas y grdficos

para resolver una

problemdtica de la

vida cotidiana de
forma creativa e
innovadora en
diversos contextos.

consigna de
elaborar una
hoja de cdiculo
que permita
resolver una
problemdtica de
su vida
cofidiana, ya sea
escolar, personal
o laboral.

El alumno:
Dialoga con su
equipo,
propone ideas,
selecciona una
problemdtica y
define de
manera
general cémo
una hoja de
cdlculo puede
ayudara
resolverla.

cdlculo funcional.

Da acompanamiento
y refroalimentacién
durante el frabagjo en
equipo.

El alumno:

En equipos, realiza la
planeacién de su hoja
de cdlculo,
elaborando un
bosquejo en papel
bond donde define:
* El problema a
resolver

¢ Los datos que se
registrardn

e La estructura de la
hoja de cdiculo

¢ Las funciones que se
utilizardn, tales como:
= PROMEDIO

= MAX

= MIN

= CONTAR

= MODA

= MEDIANA

= S

= CONTAR.SI

= Ofras funciones
necesarias segun la
naturaleza del
problema

mejorar el proyecto.

El alumno:

Ajusta y mejora su hoja
de cdlculo con base en
la retroalimentacion
recibida.

Presenta en plenaria su
proyecto de hoja de
cdlculo ante el grupo,
explicando el problema,
las funciones utilizadas y
los resultados obtenidos,
compartiendo
experiencias y
aprendizajes.

laboratorio.

e Lista de cotejo
para evaluar la
exposicidon del
proyecto.
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Posteriormente,
comienza la
elaboracién de la hoja
de cdlculo en Excel.

Basica: informdtica I, COLEGIO DE BACHILLERES DE SONORA (2016). Versién digital.

Complementaria:

Electronica:

https://www.youtube.com/watch2v=Rk4CMDpeXi0&list=PLomN84AdULIA Jxtwlbrx6JJMOjg393F7h
Curso sobre Excel 2016

https://www.aulaclic.es/excel-2016/index.htm

Fuentes de consulta

Recursos Computadoras, candn, Internet, pizarrén, plumon gis.



https://www.youtube.com/watch?v=Rk4CMDpeXi0&list=PLomN84AdULIAJxtwIbrx6JJM0jg393F7h
https://www.aulaclic.es/excel-2016/index.htm
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Lista de cotejo 1: Evaluacion de ejercicios de funciones en Excel

Criterio a evaluar i Observaciones

1 Ingresa correctamente los datos en
la hoja de calculo

2 Utiliza adecuadamente la funcion
SUMA

3 Aplica correctamente la funcion
PROMEDIO

4 Emplea de forma correcta la funcion
PRODUCTO

Usa correctamente la funcion SI

Aplica las funciones MAX 'y MIN

correctamente

7 Utiliza correctamente CONTAR y

CONTAR.SI

8 Emplea operadores aritméticos de
forma correcta

9 Los resultados obtenidos son

correctos
10 Mantiene orden y claridad en la hoja

de calculo
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Lista de cotejo 2: Evaluacion de practica de laboratorio en Excel

Criterio a evaluar i Observaciones

1 Entrega completa y correcta del
archivo de Excel

2 Aplica varias funciones en una sola
hoja

3 Utiliza formulas sin errores de
sintaxis

Resultados correctos

Informacién organizada en tablas

Incluye graficos acordes a los datos

Formato adecuado del archivo

Trabajo colaborativo

© (00 N oo o |

Sigue las instrucciones de la
practica

10 Demuestra comprension del uso de
Excel
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Lista de cotejo 3: Evaluacion de la hoja de calculo

1 La hoja de calculo responde a la
problematica planteada

2 Los datos estan correctamente
capturados

3 Utiliza funciones estadisticas y légicas
adecuadamente

4 Las formulas estan correctamente
escritas

Los resultados obtenidos son correctos
La informacion esta organizada en tablas
Incluye graficos adecuados

0 ~N o o

Presenta claridad y orden en el disefio

Lista de cotejo 4: Evaluacion de practicas de laboratorio

Participa activamente en el laboratorio
Aplica correctamente las funciones vistas
Sigue las indicaciones del docente
Trabaja de forma colaborativa

gl AW N -

Mejora el trabajo con la retroalimentacion
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Lista de cotejo 5: Evaluacion de la exposicion

Explica claramente la problematica
Describe el uso de la hoja de calculo
Explica las funciones utilizadas
Presenta resultados claros
Demuestra dominio del tema
Mantiene orden y claridad al exponer

Elaboro: Reviso:

Mtro.

Victor Hugo Corzo Hernandez Lic. Sergio Santos Moreno



